天津师范大学房产档案利用审批表
  编号：

	利用单位
	
	经办人
	

	证 件
	
	证件号
	
	联系电话
	

	查 阅
理 由
	

	查阅内容
	

	利用部
门意见
	                     部门（章）领导签字：

年  月  日

	业务主管

部门意见
	□仅可查阅 □可摘抄 □可复制 □可借阅 

	
	房管科意见：
年  月  日

	档案借阅手续

	借阅人
	
	借阅时间
	
	借阅期限
	

	档案馆经办人
	
	档案编号
	

	档案归还手续

	档案归还人
	归还时间
	档案馆经办人

	
	
	

	查阅效果
	


注：1.房产档案不对教职工个人开放，确因特殊需要借阅时，须利用部门同意，填写《天津师范大学房产档案利用审批表》，经后勤管理处批准后，由专人到档案馆办理借阅手续。

2.借阅个人房产档案须利用部门和房产部门同时开封，方可查阅；归还时，应重新密封并加盖房管部门公章后，方可办理归还手续。
